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Требуется оператор - консультант в офис.

Алматы, Казахстан

Требуется оператор - консультант в офис. Требования: знание кадрового документооборота, активная жизненная позиция,

умение работать в коллективе, принятие входящей и исходящей документации, внимательность и активность. Условия:

профессиональный и карьерный рост. Обязанности: информационная поддержка руководителя, а также сотрудников офиса,

ведение, учет, контроль корреспонденции и документооборота, своевременное и чёткое выполнение всех поручений

руководителя, составление отчетов. Обращаться по телефону: 87789550151

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Алшимбаева Карлыгаш 87789550151
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