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Требуются сотрудники в офис-менеджер по работе с персоналом

Алматы, Казахстан

В связи с расширением офиса требуются сотрудники в офис- менеджеры по работе с персоналом.

требования:Ответственность, коммуникабельность.

Навыки общения с клиентами и персоналом

Умение работать с документацией;

Умение быстро осваивать новые методы работы;

Обязанность:

Координация работы сотрудников;

Ведение и обработка офисной документации;

Ведение телефонных переговов

условия работы:пятидневка, с 10.00-18.00

перспектива карьерного и личностного роста.

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Ким Юлия 8 727 3299574 Рыскулова-Саина
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