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B peknamMHylo KOMMaHUIO CPOYHO TpebyeTca opuc MeHemKep

Anmartsbl, KasaxcTaH

B PeknamHyto komnanuto TOO Universal Communication Tpebyetcsi cpouHo odpuc MeHepxep. 06s13aHHOCTM: [Tpném n pacnpegeneHvne
TenedoHHbIX 3BOHKOB; BefieHue genonpounssogctea opuca (opraHmsaums JOKYMeHTo060poTa, perucTpaumsi, KOHTposb 1
cucTeMaTu3aums JOKYMEHTOB);

Pa6oTa c BXOASLLEN U UCXOAsLLEel KOPPECTIOHAeHUMEN (MpueM, perucTpaLus 1 pacnpefeneHve); BegeHve fenoBoi nepenucku ¢
KOHTpareHTamu, obecneyeHme CBOEBPEMEHHOW OTMNPaBKM U NOJTyYEHUSI JOKYMEHTOB M MOYTOBbIX OTMNPaB/IEHUI 4151 KOHTPareHToB U
KNIMeHTOB (peructpauus B XXypHase npuema u oTrpaBKu JOKYMEHTOB, OTNpaBKa C KypbepoM/mno MoyTe, no hakcy, KOHTPOsIb
nonyyeHust); BoinosnHeHne KONMPOBaNbHO-MHOXUTENbHbIX PAGOT, CKAHMPOBAHWE U MeYaTb CNYXe6HbIX LOKyMeHTOoB; OhopmieHue
KOMaHANPOBOK COTPYAHWUKOB;

Moapaep>kaHue nopsagka, yroTa n komdopTa B oPuce, KOHTPOJIb paboTbl y6opLumMLbl; OpraHM3aunsa BCTpeuu NoceTuTenem n rocten
KomnaHuu (4Yait/kode); CBoeBpeMeHHOe obecrnedeHne BOAOM, PacCXOAHbIMI MaTepuanamu, KaHLeNAPCKUMU U XO35IMCTBEHHbIMM
ToBapamu; OopmiieHMe 3asiBOK Ha oniaTy cueToB (Mo6unbHas cessb, 'CM, Internet u np.

LleHa: 500 $ Tun o6bABNEHUS: Topr: -
Ycnyru, npegnararo

MapaTtoBHa 3amupa 8701 952 22 56
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