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Специалист по подбору персоналов

Алматы, Казахстан

Требования:

-опыт работы в аналогичной позиции не менее 2 года;

-знание кадрового делопроизводства;

-знание делового этикета, правил делового общения, правил ведения телефонных переговоров;

-Практические навыки работы с большим объемом информации;

Обязанности:

-ведение базы данных персонала, подборка новых и обработка имеющихся резюме;

-прием входящей и исходящей документации, телефонных звонков, заявок, ведение делопроизводства;

-Оценка кадровых потребностей компании;

График работы – с 10.00-18.00

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: неуместен

Утеулиева Аягоз 87273297703
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