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СРОЧНО ТРЕБУЕТСЯ офис-менеджер НА ПОЛНЫЙ РАБОЧИЙ ДЕНЬ

Алматы, Казахстан

Требования:

Знание компьютера: обязательно (MS office)

Возраст: 18-25лет

Опыт работы желателен

Обязанности:

Организация работы всего офиса

Отвечать на звонки

Регистрация входящая и исходящая корреспонденция

Условия:

График работы: 6-и дневная рабочая неделя с 9:00 до 18:00.

Тип занятости

Полная занятость, полный день

  

 Цена: 50 000 $  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

гум мурат 87772398598 мкр. 1 д94
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