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ТОО «BSP Archiv Audit»

Алматы, Казахстан

ТОО «BSP Archiv Audit» предлагает

следующие архивные услуги:

Научно-техническая (архивная) обработка документов (НТО)

В НТО входит:

1. экспертиза ценности документов;

2. выделение к уничтожению документов и дел, не подлежащие хранению (с составлением акта) ;

3. правильное формирование дел по личному составу (75 лет);

4. систематизация документов внутри личных дел уволенных;

5. составление описей дел.

6. систематизация дел временного хранения;

7. архивный переплет документов;

8. вывоз и конфиденциальное уничтожение документов (предоставляется акт об утилизации)

Также оказываем услуги:

- создание электронного архива;

- архивный переплет

- архивный аутсорсинг и архивное хранение;

- проводим обучающиеся семинары для работников канцелярий, делопроизводителей, нач-ков отдела кадров архивариусов

или ответственных за работу архивов.

Выбирая наши услуги вы экономите свое время и материальные ресурсы.

В результате архивной обработки вы получите не только порядок в вашей компании, но и правильный учет, сохранность,

эффективное использование хранящихся в архиве документов.

  

 Цена: 50 000 〒  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Байзакова Шолпан +7 701 997-79-40 Сатпаева 90
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