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Семинар "Научно-техническая обработка дел и документов"

Алматы, Казахстан

Семинар по теме: «Научно-техническая обработка (далее НТО) дел и документов»

Архивы и частный архив организации. Значение и понятие научно-технической обработки документов и дел Нормативные

правовые акты Республики Казахстан. Определение фондовой принадлежности. Экспертиза ценности документов

постоянного, долговременного, временного срока хранения. Выделение к уничтожению документов и дел с истекшими

сроками хранения. Составление Акта к уничтожению. Формирование и оформление документов по личному составу.

Оформление личных дел уволенных.Формирование и оформление документов постоянного срока хранения.Составление

научно-справочного аппарата (предисловия, исторической справки, описей, акта к уничтожению документов)

Семинар состоится: 2 – 6 марта 2015 года.

Время проведения: 14.00 – 18.00

Место проведения: г.Алматы, ул. Сатпаева, 90, 3 этаж, 321 каб. (рядом с ТД АДК)

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Прмахановна Шолпан 87019977940, 8771407 ул. Сатпаева 90
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